PSANi ODBORNEHO TEXTU

napf. SOC, seminarni prace




Kazdy text nas reprezentuje, u odbornych textu to plati
obzvlast

VSe je posuzovano ze tfi hledisek (nic z toho se nesmi
zanedbat):

obsah — podlozenost tvrzeni, logika, originalita

jazyk — zretelné formulace, stylova Cistota, spravna
gramatika

forma — graficka Uprava vCetné spravne typografie



Struktura

 Titulni list obsahuje nahore nazev )
Skoly (nebo soutéze), uprostred nazev
prace (strucné vécné, mistni a Casové
vymezeni), pod kterym je uvedeno,
0 jakou praci se jedna (seminarni
prace, SOC atd.), dole pak jméno
autora, rocnik studia, jméno toho, kdo
praci zadal, misto a rok zpracovani

* V avodu je prace predstavena, jsou
v nem vytceny cile studie a zmineny
pouzité zdroje; pripadne lze uvest :
motivaci, proc bylo dane téma zvoleno

» U rozsahlejSich praci je vhodné umistit pred
uvod obsah



Samotny text prace je Clenén do kapitol (zpravidla
Cislovanych) a jeho soucCasti je poznamkovy aparat
(v textu v zavorkach, nebo pod Carou)

Zaveér shrnuje vysledky prace a jeji prinos

Za zavérem je umistén seznam pouzitych zdrojti
(s rozdélenim na literaturu a prameny)

Nasleduji prilohy (pokud jsou soucCasti prace)



Typografie

e Psat rukou nas naucili v 1. tride, ale... az 80 %
vysokoskolsky vzdélanych lidi nezna typografické zasady,
neumi tedy ,psat na stroji“

Priklad:
Podil obyvatel Mongolska, ktefi nikdy neslyseli o internetu,

je 5%.

5 % obyvatel Mongolska nikdy neslyselo o internetu.



e InterpunkCni znamenka prilehaji k predchazejicimu slovu a za
ne se klade mezera

e Za teCkou je vzdy mezera (i u Cisel): 2. ledna, 15. 6. 2007
(vyjimkou je ,pocitacovy” zapis: 12.03.2013)

e DvojteCku pripojujeme k predchazejicimu slovu, poté nasleduje
mezera, existuji vsak vyjimky: napr. 6 : 3 = 2, mapa v meritku
1:50 000

e V Cestiné je pouzivana u Cisel desetinna carka, nikoliv teCka (ne
3,569.5, ale 3 569,5)

e Mezery se vkladaji do Cisel pro oddeleni skupin Cislic: 123 000,
PSC 685 01

e Cislice zastupuje slovo ve v3ech padech: pieme 5, nikoliv 5ti
apod.



e Je tfeba odliSovat vyrazy typu 2 % (dveé procenta) a 2%
(dvouprocentni), 2m (dvoumetrovy) a 2 m (dva metry) atd.

e Pomicka (-) a spojovnik (-) se nesmi zamenovat

e Pomicka: s. 2-3, v letech 1920-1930 (u rozsahl nahrazuje
slivko ,az“ a je bez mezer, ale bézné ve vétach se pomlcka
oddeluje mezerami z obou stran)

e Spojovnik: rakousko-uhersky, Frydek-Mistek (slouzi ke
spojovani)

e Uvozovky v Cestiné maji tuto zakladni podobu: ,uvozovky*,
nikoliv "uvozovky"



Uprava pisma

® Je nutné volit spravny font — pro delsi souvislé texty patkove
nismo (napr. Times New Roman), pro prezentace, popis map,
Kratke texty (vCetné webovych stranek) a nadpisy pismo
pezpatkoveé (napf. Arial)

e Souvisly text seminarnich praci a praci SOC piseme pismem
velikosti 12 (radkovani 1,5) a zarovnavame do bloku

e V tirdzi map uvadime pfijmeni velkymi pismeny (Jan NOVAK)
e V souvislych textech plati nasledujici pravidla:
- na konci radku nemaji byt jednohlaskova slova (a, u, v, k...)

- nékteré viceslovne vyrazy nemaji byt rozdéleny na dva radky,
proto vkladame pevnou mezeru (J. Kuklik, 50 000, 25 km)



Citace

® \/esSkeré zdroje, které pri tvorbé odborneho textu
vyuzijeme, musi byt uvedeny v seznamu literatury a
pramenu (tzv. bibliografie) a v textu na né musi byt
pribézné odkazovano — tzv. citace (poznamkovy aparat
v podobé poznamek pod Carou Ci v zavorkach v textu)

® Z odkazu by se mél dat uvedeny zdroj snadno vyhledat
v bibliografii (na konci prace, razeni je abecedni)

® Odkaz na konkrétni myslenku, hodnoceni nebo nazor,

pripadné doslovna citace musi obsahovat i stranu citované
publikace



Citat x parafraze

e U vSech prevzatych myslenek nebo celych pasazi musi byt
uvedeno, odkud pochazeji

e \/Se, co neni citovano, je automaticky chapano jako myslenka
nebo objev autora

e Chybéjici citace (a to tfeba z duvodu opomenuti) je hrubym
porusenim autorskych prav

e RozliSeni citatu (doslovny prepis dany do uvozovek) a parafraze:

Pouziti citatu — T. G. Masaryk prohlasil: ,Odmitame zachovani
Rakousko-Uherska v jakékoliv podobé a zadame pro
ceskoslovensky narod uplnou statni samostatnost®.

Pouziti parafraze — T. G. Masaryk usiloval o rozpad Rakousko-
-Uherska a vznik Ceskoslovenského statu.



Bibliograficky zapis

e V bibliografii se uvadi vSechny pouzité prameny (archivalie,
statistické udaje, noviny atd.), publikace nasledné publikace
(knihy, Clanky), web

e Normy urcCuji povinné udaje bibliografického zapisu, ale ne jejich
poradi

e V praxi ma kazdy obor ustalené ,nareci” citacni normy
e Ruzné styly a ,nareci* nelze kombinovat

e V jedné praci nemohou byt citace v poznamkach pod Carou
a zaroven v zavorkach primo v textu (v podobé: Novak 2016,
S. 26—32)



Priklady (pro historiky)

» Kniha v bibliografii:

PESEK, Jifi: Od aglomerace k velkoméstu. Praha
a stredoevropské metropole 1850-1920. Praha 2009.

 Poznamka pod ¢arou:

PESEK, Jifi: Od aglomerace k velkoméstu. Praha
a stredoevropské metropole 1850-1920. Praha 2009,
S. 54.

P¥i opakovani v poznamce pod &arou: PESEK, J.: Od
aglomerace, s. 54.



« Clanek ze sborniku nebo éasopisu v bibliografii:

RAJA, Martin: Katolicky politicky proud na Vyskovsku 1890-
1914. In: MAREK, Pavel: Jan Sramek, knéz, statnik, politik.
Olomouc 2004, s. 363—378.

 Poznamka pod ¢arou:

RAJA, Martin: Katolicky politicky proud na Vyskovsku 1890-
1914. In: MAREK, Pavel: Jan Sramek, knéez, statnik, politik.
Olomouc 2004, s. 365.

P¥i opakovani v poznamce pod éarou: RAJA, M.:
Katolicky politicky proud, s. 365.



« Archivalie v seznamu zdroju:

Statni okresni archiv Vyskov se sidlem ve Slavkove u Brna,
fond: Archiv meésta Bucovice.

e V poznamce pod Carou:

Statni okresni archiv Vyskov se sidlem ve Slavkove u Brna,
fond Archiv mésta Bucovice, inv. C. 477, kart. 25, Hlavni
obecni rozpocet 1865—-1930.

Pri opakovani v poznamce pod ¢arou: SOKA Vyskov,
f. AMBuU, inv. C. 477, kart. 25, Hlavni obecni rozpocCet 1865—
1930.



 Webova stranka v bibliografii (také pri prvnim
uvedeni v poznamce pod ¢arou):

Encyklopedie dejin mésta Brna. Osobnosti. JUDr. Josef
lliner. [online]. © 2014 [citovano 15. 3. 2014]. Dostupné
z WWW: http://encyklopedie.brna.cz/home-mmb/?
acc=profil_osobnosti&load=5348.




	Snímek 1
	Snímek 2
	Snímek 3
	Snímek 4
	Snímek 5
	Snímek 6
	Snímek 7
	Snímek 8
	Snímek 9
	Snímek 10
	Snímek 11
	Snímek 12
	Snímek 13
	Snímek 14
	Snímek 15

